


DISCIPLINARE DI GARA PUBBLICO INCANTO PER L’AFFIDAMENTO IN APPALTO DELLA GESTIONE E MANUTENZIONE DEGLI IMPIANTI TERMICI E IDRICI A SERVIZIO DEGLI IMMOBILI DI PROPRIETÀ COMUNALE








1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte


I plichi contenenti l’offerta e le documentazioni, pena l’esclusione dalla gara, devono pervenire esclusivamente entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui ai punti 13.1 e 13.2 del bando di gara.


Il plico potrà essere inviato mediante: 


a) servizio postale (a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno); 


b) corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati;


c) consegna diretta da parte della ditta concorrente. 


La consegna a mano del plico deve essere effettuata dal lunedì al venerdì dalle ore 09:00 alle ore 12:00 nonchè martedì e giovedì dalle ore 15:30 alle ore 17:30 all’Ufficio Protocollo dell’Ente.


I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono  recare  all’esterno - oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso - le indicazioni relative all’oggetto della gara, al giorno e all’ora dell’espletamento della medesima.


Il recapito tempestivo del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.


I plichi devono contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate con ceralacca e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A - Documentazione” e “B - Offerta economica”.





Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:





1) domanda  di  partecipazione  alla  gara,  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  del concorrente; nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea o consorzio non ancora costituito la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la predetta associazione o consorzio; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.





2) certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., di data non anteriore a sei mesi da quella fissata per la gara, per l’attività di “gestione e manutenzione impianti idrici e termici” o analoga dal quale risulti il numero di iscrizione, la composizione della ditta/società o loro consorzi, nonché i nominativi delle persone designate a rappresentare ed impegnare legalmente la società stessa e del direttore tecnico.


Il certificato di cui sopra potrà essere sostituito da dichiarazione sostitutiva, resa e sottoscritta in conformità al D.P.R. N°445/2000.


In tal caso la certificazione dovrà essere presentata, in caso di aggiudicazione, alla stipulazione del contratto di appalto.


Per le imprese stabilite in altri Stati membri della CEE in luogo del certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. è sufficiente la produzione delle seguenti attestazioni:


Certificato del casellario giudiziale o documentazione equivalente in base alla legislazione dello Stato di appartenenza;


Certificato della cancelleria del tribunale fallimentare o documentazione equivalente;


Certificato rilasciato dall’Amministrazione o Ente committente da cui risulti che esse sono in regola con gli obblighi relativi ai contributi sociali e alle dichiarazioni in materia di imposte e tasse ed i conseguenti adempimenti.


Se nessun documento o certificato del genere è rilasciato nello Stato di appartenenza, potrà essere presentata una dichiarazione giurata rilasciata dal legale rappresentante dell’impresa dinanzi ad una autorità giudiziaria o amministrativa, o da un notaio o a qualsiasi altro pubblico ufficiale autorizzato a riceverla. Se non è prevista la dichiarazione giurata è sufficiente una dichiarazione solenne.


Le imprese straniere potranno inoltre presentare un certificato di iscrizione negli albi o liste ufficiali del proprio Stato di residenza.





3) Certificazione attestante il possesso dei requisiti – terzo responsabile - di cui all’art. 11, comma 3, del D.P.R. 26.08.1993, N°412 e successive modifiche ed integrazioni.


Il possesso di tali requisiti è dimostrato mediante l’iscrizione ad albi nazionali tenuti dalla pubblica amministrazione e pertinenti per categoria quali ad esempio, iscrizione SOA  - categoria OG11 o OS3 e OS 28 , oppure mediante l’iscrizione ad elenchi equivalenti dell’Unione europea, oppure mediante certificazione del soggetto, ai sensi delle norme UNI EN ISO della serie 9.000, per l’attività di gestione e manutenzione degli impianti termici, da parte di un organismo accreditato e riconosciuto a livello italiano o europeo.


Il/i certificato/i di cui sopra potrà/potranno essere sostituito/i da dichiarazione sostitutiva, resa e sottoscritta in conformità al D.P.R. N°445/2000.


In tal caso la/e certificazione/i dovrà/dovranno essere presentata/e, in caso di aggiudicazione, alla stipulazione del contratto di appalto.





4) dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 28 dicembre 2000, N°445, ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, con le quali il concorrente o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità:


a) dichiara,  indicandole  specificamente,  di  non trovarsi nelle condizioni previste nell’articolo 12, lettere a), b), c) d), e), f), del D.L.vo N°157/95 e successive modifiche ed integrazioni;


b) dichiara che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, N°1423, irrogate nei confronti di un proprio convivente;


c) dichiara che nei propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati che precludono la partecipazione alle gare di appalto;


d) l’inesistenza di violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti alle norme in materia di sicurezza e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;


e) di non aver reso false dichiarazioni, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, circa il possesso dei requisiti richiesti per l’ammissione agli appalti;


f)	indica i nominativi, le date di nascita e di residenza degli eventuali titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari;


g)  elenca le imprese (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile, si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato; tale dichiarazione deve essere resa anche se negativa;


h) attesta di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione;


i)  dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara, e nel capitolato speciale d’appalto;


j)    attesta di essersi recato negli immobili dove deve espletarsi il servizio;


k) attesta di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi alla raccolta, trasporto e smaltimento dei rifiuti e/o residui di lavorazione nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve espletarsi il servizio;


l)  attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sull’espletamento del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata;


m) attesta di avere effettuato uno studio approfondito del capitolato speciale di appalto, di ritenerlo adeguato e realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta presentata;


n)  dichiara  di  avere  tenuto  conto,  nel  formulare  la  propria  offerta,  di  eventuali maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l’espletamento del servizio, rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito;


o) indica il numero di fax al quale va inviata la eventuale richiesta di giustificazioni delle offerte anomale;


(caso di concorrente che occupa non più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000)


p) dichiara la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge 68/99;


q) indicare le posizioni previdenziali ed assicurative:


 (caso di associazione o consorzio non ancora costituito)


r) indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;





(caso di associazione o consorzio già costituito):


5) mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio;





6) quietanza del versamento oppure fideiussione bancaria oppure polizza assicurativa oppure polizza rilasciata da un intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993, N°385, in originale relativa alla cauzione provvisoria di cui al punto 15. del bando di gara valida per almeno centoottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta; essa è restituita ai concorrenti non aggiudicatari, entro 30 giorni dall’aggiudicazione provvisoria, ed al concorrente aggiudicatario all’atto della stipula del contratto; tali documentazioni devono contenere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;





7) dichiarazione di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazione oppure di un intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993, N°385 contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria ovvero una polizza assicurativa fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva, in favore della stazione appaltante, semprechè il concorrente non dichiari di voler prestare la cauzione definitiva in contanti.





(caso di concorrente che occupa più di 35 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti qualora abbia effettuato una nuova assunzione dopo il 18 gennaio 2000)


8) certificazione, in data non anteriore a sei mesi dalla data di pubblicazione del presente bando, di cui all’art. 17 della legge N°68/99 dal quale risulti l’ottemperanza alle norme della suddetta legge, accompagnata da una dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR N°445/2000 nella quale il legale rappresentante conferma la persistenza ai fini dell’assolvimento degli obblighi di cui alla legge N°68/99, della situazione certificata dalla originaria attestazione dall’ufficio competente.


Detti certificati possono essere sostituiti da dichiarazioni rese e sottoscritte in conformità al D.P.R. N°445/2000.





(caso di associazione temporanea o di un consorzio):


La dichiarazione di cui al punto 4) deve essere sottoscritte dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo. Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi la medesima dichiarazione deve essere prodotta o sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l’associazione o il consorzio. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. La domanda e le dichiarazioni sostitutive ai sensi della legge 4 gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni devono essere redatte preferibilmente in conformità ai modelli allegati al presente disciplinare.


Le dichiarazioni di cui al punto 4), lettera a) e lettere b) e c) devono essere rese anche dal direttore tecnico se si tratta di ditta individuale; da tutti i soci e dal direttore tecnico se trattasi di società in nome collettivo o in accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza e del direttore tecnico se si tratta di altro tipo di società.


Le documentazioni di cui ai punti 6) e 7) devono essere uniche, indipendentemente dalla forma giuridica del concorrente.


In caso di associazione temporanea o consorzio già costituito o da costituirsi la certificazione di cui al punto 8) deve riguardare ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l’associazione o il consorzio.


La domanda, le dichiarazioni e le documentazioni di cui ai punti 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8), a pena di esclusione, devono contenere quanto previsto nei predetti punti.








Nella busta B” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:





a) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante o da suo procuratore, contenente l’indicazione del massimo ribasso percentuale sul prezzo posto a base di gara;


In caso che il documento di cui alla lettera a), sia sottoscritto da un procuratore del legale rappresentante, va trasmessa la relativa procura.








1. Procedura di aggiudicazione


Il soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la commissione di gara, il giorno fissato al punto 13.4. del bando per l’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a:


a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad escluderle dalla gara;


b) verificare che non hanno presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione di cui al punto 4) dell’elenco dei documenti contenuti nella busta A, sono fra di loro in situazione di controllo ed in caso positivo ad escluderli entrambi dalla gara.





Il soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la commissione di gara procede poi all’apertura delle buste “B-offerta economica” presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara e procede, ai sensi dell’articolo 25 del D.L.vo 17.03.1995, N°157, e successive modifiche ed integrazioni alla determinazione della soglia di anomalia delle offerte. 


Le offerte considerate anomale andranno verificate, in vista di una loro eventuale esclusione, alla luce delle precisazioni che saranno fornite per iscritto dalle ditte a giustificazione dell’offerta fatta.


Tali giustificazioni dovranno pervenire, pena l’immediata esclusione, entro e non oltre 10 (dieci) giorni dalla data di ricevimento della richiesta di precisazioni.


In linea del tutto generale le giustificazioni dovranno riguardare:


l’economia del metodo di prestazione del servizio che si intende adoperare;


le particolari soluzioni tecniche che si intendono adoperare;


le condizioni particolarmente favorevoli di cui dispone il concorrente.


Le giustificazioni dovranno essere corredate da idonea documentazione a comprova di quanto dichiarato.





I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.





La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.





IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO


(geom. Vincenzo DI TORO)
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